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Робота з пошуковою системою bLooking
1. Запуск сайту ЦТДН.
 Для цього: зайти на сайт ЦТДН, ввівши в стрічці адреси: 192.168.0.1(для прямого доступу по мережі), або 82.207.124.47 для доступу через мережу Internet, якщо ви знаходитесь за межами університету. 
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2. Перехід на головну сторінку пошукової системи. 
Для цього в головному вікні сайту клацнути на кнопку ‘Пошукова система BLooking’
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3. Запуск пошукової системи bLooking. 
Для цього у вікні що відкриється клацнути на логотип bLooking. 
Також у цьому вікні можна скачати файл з правилами оформлення методичних матеріалів, що подаються для наповнення пошукової системи.
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4. Основне вікно пошукової системи bLooking.
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5. Розширений пошук в bLooking. 
Для того щоб отримати повний перелік книжок які є на сайті, потрібно в стрічку пошуку ввести знак проценту %.
Для більш точнішого пошуку потрібно перейти на вкладку "Розширений пошук" і в вікні що відкриється ввести хоча б одну з умов пошуку.
Після чого bLooking видасть повний перелік видань які відповідають заданій умові пошуку. Чим більше умов буде задано тим точніший буде пошук.
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6. Правила подання супроводжуючої інформації  до методичних матеріалів, що подаються в ЦТДН для наповнення системи bLooking.
6.1.Формат подання електронних примірників.
 Електронні примірники методичного видання подаються на CD, DVD дисках або на flash-пам’яті.

6.2. Оформлення файлу специфікації. 
До кожного методичного видання додається файл формату .txt з наведеною нижче інформацією.

Інститут: 

Факультет: 

Кафедра: 

Дисципліна:

Спеціальність: шифр та скорочена назва

Назва:

Рік видання:

Автор(и):

Ім’я файлу: 
Примітка: в реквізитах методичних видань дотримуватися правил орфографії.

6.3. Тип і допустимий розмір методичних видань. 
Електронна копія методичного видання подається у таких форматах: ZIP, RAR, PDF (об’ємом не більше 5 МБ) з іменем файлу, яке формується за схемою:

	Призначення
	Схема ідентифікації

	Конспекти лекцій
	кафедра_предмет_лек

	Лабораторні роботи
	кафедра_предмет_лр

	Практичні роботи
	кафедра_предмет_пр

	Методичні вказівки
	кафедра_предмет_мв

	інші Види
	кафедра_предмет_коротка/повна назва видання


6.4. Імена файлів електронних посібників. 
В імені файлу:

· використовувати тільки МАЛІ ЛАТИНСЬКІ літери

· не використовувати символи( <  ; > / \ | . ( ), а також символ  пробілу).
· максимально скорочувати довжину імені файлу(до 15 символів)  
Приклади ідентифікації

	Призначення
	Ім’я файлу

	Конспекти лекцій
	auvp_prog_lek

	Лекція №1
	auvp_prog_lek_1

	Лабораторні роботи
	auvp_prog_lr

	Лабораторна робота №1
	auvp_prog_lr_1

	Практичні роботи
	auvp_prog_pr

	Практична робота №1
	auvp_prog_pr_1

	Методичні вказівки до

курсового(k)/

дипломного(d)

проекту(p)/роботи(r)
	auvp_prog_mv_kp
auvp_prog_mv_dr

	Методичні вказівки до будь-чого іншого
	auvp_prog_mv_korotko nazva dla czogo

	Решта
	auvp_prog_dod_zadaczi
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